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【パネルディスカッションの進行表】 

 司会者（２人） パネラー（３人） フロア 

開式 皆さんこんにちは。今日の討論会の司会を行う▲▲と●●です。よろしくお願いします。 「お願いします」 「お願いします」 

テーマ確認 
パネラーの紹介 

会の流れの確認 
（１分） 

討論のテーマは、○○です。 

 

今日のパネラーを発表順に紹介します。 

最初にＡさん、次にＢさん、最後にＣさんです。 

 

次に討論会の流れを説明します。 

まず始めに、パネラーからの提案を行ってもらいます。 

次にパネラーだけで意見交換をしてもらいます。 

その後、フロアーの皆さんにも加わってもらい、全体で意見交換をしていきます。 

フロアのみなさんは、パネラーの人たちがどんな考えを持っているのかしっかり聞いて

ください。また、１人１回は発言できるようにがんばりましょう。 

 

 

しょうかいのときは立って礼をする。 

 

各パネラーの発表 
（ ）分×（ ）人 
＝（   ）分 

パネラーの発表に入ります。 

まず、Ａさんから発表をしてもらいます。 

（パネラーにそれぞれの意見を発表してもらう） 

ありがとうございました。 

自分の順番になったら、自分の考えを発表

する。（全員に聞こえる大きな声で） 

パネラーの意見・根拠（現在の様子）・

利点・問題点をメモしながら聞く。 

パネラーの討論 
（  ）分 

それでは、３人でお互いに質問や意見があったらお願いします。 

（質問・意見が出た場合）～という質問（意見）が出ましたが○さんどうですか？ 

質問や意見を述べる。質問や意見に対して

は、ていねいに答える。 
３人の話を簡単にメモしながら聞く。 

討論内容の要約 
（１分） 

パネラーのみなさん、ありがとうございました。 

それでは、パネラーの話し合いの内容をまとめてみたいと思います。 

Ａさんは・・・Ｂさんは・・・Ｃさんは・・・ということです。 

  

フロアからの質問 
（  ）分 

では、フロアーのみなさんから質問はありませんか。 

（質問が出た場合）他に～さんと関連した質問はありませんか？ 

 ★似たような質問はまとめて受ける。 

フロアからの質問をよく聞き、ていねいに

答える。分からない場合は正直に分からな

いことを伝える。 

よく分からなかった点や確かめておきた

い点について質問する。（意見は次の全

体討論で述べる） 

全体討論 
（  ）分 

それでは、○○○○○について全員で話し合いたいと思います。 

意見はありませんか？  

自分の発表を納得してもらえるように、言

い足りなかった部分や他の事例を述べる 

自分の立場（賛成・反対）を明らかにし、

自分の考えと同じ点や違う点に注意して

意見を述べる。 

討論全体のまとめ 
（１分） 

これで～についての全体討議を終わります。 

最後に話し合いのまとめをします。（話し合いの中で中心になったことを話す。） 
  

閉式 
これで、○○についてのパネルディスカッションを終わります。 

みなさん、ご協力ありがとうございました。 
「ありがとうございました」 「ありがとうございました」 


