
小学校・○年○組★学級会 進行マニュアル★ ○○

《副司会が進行》１ はじめの言葉
①起立。 今から，「第（ ）回 学級会」を始めます。 礼。 すわってください。

２ 司会グループの ②今日の司会グループは，（ ）グループです。
紹介 司会の（ ）です。（ ）

副司会の（ ）です。（ ）
黒板書記の（ ）です。（ ）
ノート書記の（ ）です。（ ）
観察の（ ）です。（ ）
今日は，このメンバーで進めていきます。よろしくおねがいします。

３ 議題の確かめ ③今日の議題は，『 』です。

４ 提案理由の説明 ④提案理由を（ ）さんに言ってもらいます。お願いします。

（ ）さんに，質問は，ありませんか。
（ ）さん，ありがとうございました。

５ 話し合いの ⑤今日の話し合いのめあては，『 』です。
めあてと柱の みんなで協力して，めあてが達成できるような話し合いにしましょう。
確かめ 話し合いは，黒板に書いてある順序で進めていきたいと思います。

６ 先生の話 ⑥つぎは，先生の話です。 先生，おねがいします。

ありがとうございました。 では，司会を交代します。

《司会が進行》７ 話し合い
(1)意見を出す ⑦それでは，話し合いに入ります。まず，柱１の『 』に

ついて話し合います。意見を出してください。
＊前もって意見を板書している場合は，その他の意見を出させる。
＊たくさんの意見を出させる。

(2)比較・検討する ⑧たくさんの意見が出ましたので，ここで，“にこにこタイム”をとります。
出された意見について，いいなと思うこと，もっと知りたいこと，付け加えたい

にこにこタイム こと，似ている意見がないかなど，近くの人と話し合ってください。
時間は，（ ）分です。

★にこにこタイムで話し合うこと
（出された意見に対してとなりの人と話し合う）

１）自分の考えと同じ意見を教え合う
２）自分の考えとちがうところを教え合う
３）出された意見に質問したいことを一緒に考え話し合う
４）出された意見のいいところを見つけて教え合う
５）やり方を工夫すればもっとよくなる付け加えを考え話し合う
６）意見と意見をつなげるともっとよくなりそうなものを考え話し合う
７）５Ｗ１Ｈを話題にし，本当にできるかどうかを考え話し合う
８）質問したらどんな答えが返ってくるかを予想して，もっとよくなる方法は
ないか考え話し合う

交流タイム ⑨話し合いをやめてください。では，“交流タイム”に入ります。
意見を出して下さい。にこにこタイムで話題にあがったことも紹介してください。
＊付け加えや合わせる意見が出た場合は，発言者や全体に確認する。
・（ ）という意見が出ましたが，（付け加えて・合わせて）もいいですか。

＊発言内容は，記録係がメモ程度の板書で示す。

シンキングタイム ⑩それでは，出ている意見の中から決めたいと思います。
自分の考えをまとめて下さい。時間は，（ ）分です。



( 3 )賛成 ・反対意見 ⑪賛成意見・反対意見を出してください。
を出す ＊賛成意見と反対意見は，色分けをして人数を示す。

＊意見が出ないときは，グループで話し合わせる。
・意見が出ないようなので，しばらく一人で考えたり，近くの人と話し合っ
たりして，考えをまとめてください。 時間は，（ ）分です。

＊意思表示をしていない人には，最終段階に，ネームカードをはらせる。

(4)集団決定をする ⑫（ ）という意見に賛成する人が多いようです。
この意見は，決定してもいいですか。
＊反対する人がいたら，反対するわけを聞く。
・（ ）さん，なぜ賛成できないのか，わけを聞かせてください。

＊反対の人が納得できるように，賛成している人に説得をさせる。
・（ ）さんが納得できるようにするためのアイディアは
ありませんか。

＊折り合いを促す。

⑬柱１については，（ ）ということに決まりました。

⑭次に，柱２の『 』について，話し合います。
意見を出してください。
＊いろいろな意見を出させる。
＊進め方は柱１と同じ。

⑮柱２については，（ ）ということに決まりました。

⑯話し合いは，これで全部終わりました。みなさん，ご協力ありがとうございま
した。 ここで，司会を交代します。

《副司会が進行》８ 決まったことの
確かめ ⑰今日の話し合いで決まったことを，黒板書記の（ ）さんに言って

もらいます。お願いします。

ありがとうございました。

＊時間がない場合
・今日の話し合いで決まったことは，後で，後ろの黒板に掲示しておきま
すので，それを見て確認しておいて下さい。

⑱次に，観察の（ ）さんに，話し合いの気付きを発表してもらいます。
（ ）さん，お願いします。

ありがとうございました。

９ 振り返りをする ⑲今日の話し合いの振り返りをノートに書いてください。
自分や友達の頑張りやよかったところ，友達から教えてもらったこと，実践に向
けて頑張りたいことなど，いろんな点から振り返ってみてください。

それでは，書いたことを発表してください。（２～３人）

＊時間がない場合
・自分や友達の頑張りやよかったところ，友達から教えてもらったこと，
実践に向けて頑張りたいことなど，発表してください。（２～３人）
・話し合いが終わってから，ノートに記入してください。

先生の話 ⑳最後に，先生に話をしてもらいます。先生，おねがいします。10

ありがとうございました。

終わりの言葉 ○いい話し合いができたので，これから実践に向けて，みんなで，11 21

（ ）していきましょう。

起立。これで，「第（ ）回 学級会」を終わります。 礼。


