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◆
案
内
状
・
招
待
状
を
書
こ
う
◆

あ
ん
な
い
じ
よ
う

し
よ
う
た
い
じ
よ
う

案
内
状
・
招
待
状
と
い
え
ば
、
ど
ん
な
も
の
を
思
い
つ
き
ま
す
か
？

例
え
ば
、
「
音
楽
会
」
「
運
動
会
」
「
学

習
発
表
会
」「
○
○
大
会
」
な
ど
い
ろ
い
ろ
な
行
事
に
家
族
や
知
っ
て
い
る
人
を
さ
そ
う
た
め
に
書
き
ま
す
ね
。

案
内
状
や
招
待
状
は
、
差
し
出
し
た
相
手
を
さ
そ
っ
て
、
実
さ
い
に
出
か
け
て
も
ら
う
こ
と
を
目
的
に
書
く

も
の
で
す
。
そ
の
た
め
に
は
、
一
方
的
に
用
件
を
伝
え
る
だ
け
で
な
く
、
さ
そ
っ
た
人
が
来
て
く
れ
る
よ
う
な

書
き
方
の
工
夫
が
大
切
で
す
。
。

ま
た
、
案
内
状
や
招
待
状
に
は
、
基
本
的
な
書
き
方
が
あ
り
ま
す
。
覚
え
て
お
く
と
よ
い
で
す
ね
。
さ
ら
に
、

い
ろ
い
ろ
な
工
夫
を
取
り
入
れ
て
楽
し
い
も
の
に
仕
上
げ
る
の
も
い
い
で
し
ょ
う
。

（
左
下
の
書
き
方
の
工
夫
を
参
考
に
し
て
ね
。
）

さ
ん
こ
う

目
的
や
意
図
に
応
じ
て
手
紙
を
書
こ
う

〜
案
内
状
・
招
待
状
〜

【案内状の基本モデル】

平成○年○月○日（○）

○○○○様

△△小学校 ○年 ○○○○

第３８回 △△小学校運動会のご案内

毎日、暑い日が続きますね。わたしたちは、来週行わ

れる運動会に向けて、みんなで協力しながら練習にはげ

んでいます。

今回の運動会の目玉は、組み体操「宇宙」です。わたし
たいそう うちゅう

たちは、意気を合わせてそう大な宇宙の様子を表します。

これまでがんばってきた成果をぜひ見てくだい。

日時 ９月２５日（金） ８時３０分～

場所 △△小学校 運動場

種目 ・ １００メートル走

・ 組み体操「宇宙」

・ 大玉ころがし など

あて名

日時

場所

種目

【さそった人が来てくれるような書き方の工夫】

・見どころをアピールする

・レイアウトや用紙の形を工夫したり、雰囲気の出る絵を加えたりする
ふ ん い き

・全体のプログラムをそえる

日付け

学校

学年

名前
表題

案 内

さそい

見どころ

案
内
状
を
書
こ
う
（
手
引
き
）

運
動
会
の
雰
囲
気
（
ふ
ん
い
き
）

が
伝
わ
る
絵

あいさつ
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