
１年   組   号 氏名                    

 

１．離れた相手に対しての情報伝達手段 

伝達手段 
相手に届くまでの

時間 
特徴 短所 

郵便 1 日以上 

・文字 

・写真などを同封

できる 

 

電話 瞬時 

・音声 

・双方向のコミュ

ニケーションが可

能 

 

ファクシミリ 
送信する枚数にも

よるが瞬時に近い 

・文字だけでなく，

図や写真も送れる 

・同報機能がある 

 

電子メール 瞬時 

・文字だけでなく,

音声や画像を添付

できる 

・同報機能がある 

 

 

 

２．情報伝達のさまざまな例 

伝達手段 対象 情報の種類 特徴 

黒板 

ホワイトボード 
多くの人へ ・文字，図形 

・多くの人との話し合いや意見をまとめるときに便利その

場ですぐに修正・加筆ができる 

プリント    

ＯＨＰ    

プロジェクタ    

ビデオテープ    

カセットテープ    

 



１年   組   号 氏名                    

 

１．離れた相手に対しての情報伝達手段 

伝達手段 
相手に届くまでの

時間 
特徴 短所 

郵便 1 日以上 

・文字 

・写真などを同封

できる 

・時間がかかる 

・たくさんの相手に同時に情報伝達するのが面

倒 

電話 瞬時 

・音声 

・双方向のコミュ

ニケーションが可

能 

・相手が不在のときは情報伝達できない 

・会話による情報伝達なので情報密度が低い 

ファクシミリ 
送信する枚数にも

よるが瞬時に近い 

・文字だけでなく，

図や写真も送れる 

・同報機能がある 

・相手にも機器が必要 

電子メール 瞬時 

・文字だけでなく,

音声や画像を添付

できる 

・同報機能がある 

・相手がメールの到着を確認しないと情報伝達

ができない 

・機器の操作に種々区が必要 

 

 

２．情報伝達のさまざまな例 

伝達手段 対象 情報の種類 特徴 

黒板 

ホワイトボード 
多くの人へ ・文字，図形 

・多くの人との話し合いや意見をまとめるときに便利その

場ですぐに修正・加筆ができる 

プリント 個人へ ・文字，図形 ・配布されたプリントは，そのまま記録として残る 

ＯＨＰ 多くの人へ 
・文字，図形，

写真 
・黒板と同じだが,ＯＨＰシートは何回も使用できる 

プロジェクタ 多くの人へ 
・文字，図形，

写真，動画像 

・ビデオデッキ，ディジタルカメラ，書画カメラ，コンピ

ュータなどさまざまな機器を接続して出力できる 

・全員が１つの画面を注目できる 

ビデオテープ 多くの人へ 
・動画像，音

声 
・その場の雰囲気を伝えることができる 

カセットテープ 多くの人へ ・音声 ・その場の雰囲気を伝えることができる 

 

 

 


